TEATRU Intrare.........le +4071 3311131
office@teatrulstelapopescu.ro
POPESCU www.teatrulstelapopescu.ro

Teatrul Stela Popescu organizeaza concurs in vederea ocup#rii postului vacant de:

1. Casier- poz. 55 din statul de functii

Conditii specifice:

Nivelul studiilor: studii medii absolvite cu diplom3 de bacalaureat (M)

specialitatea de bazg: absolventi ai invatdmantului liceal cu profil tehnic, real sau uman
cerinte specifice: certificate de absolvire- cursuri de formare profesionald in domeniul
contabil
vechime: minim 1 an in vanzare bilete sau casierie
Capacitatea de a lucra cu numerar si documente financiar-contabile

Cunostinte operare PC, word, excel, sistemul integrat de contabilitate existent la nivelul
compartimentului,
Abilitati de comunicare cu publicul, capacitate sj disponibilitate de a lucra in echipa
flexibilitate si adaptabilitate, receptivitate, obiectivitate;

Responsabilitate si capacitate de asumare a raspunderii; rezistenta la stress
cazier judiciar fard antecedente

Proba concursului: proba scrisa siinterviu

BIBLIOGRAFIE S| TEMATICA:

Legea contabilitatii nr.82/1991, republicats, cu modificdrile si completdrile ulterioare
Decretul 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor de casj

Ordonanta de urgenta nr 146/2002 privind formarea s utilizarea resurselor derulate prin
trezoreria statului, cu modificarile si completarile ulterioare

Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rdspunderea
in legdtura cu gestionarea bunurilor, cu modificirile si completarile ulterioare

Legea 273/...p

Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicats

Ordinul MFP nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile

Regulamentul (UE) 2016/679 (GDPR)

Legea nr. 319/2006 a securitatii si sanatatii in muncs

Regulamentul de organizare si functionare al Teatruluj »Stela Popescu”, aprobat prin
HCGMB nr. 198/2024 (disponibil pe site-ul www.teatrulstelapopescu.ro);

Pentru toate actele normative mai sus mentionate in cadrul Bibliografiei si tematicii,
forma valabil3 se considers aceea avand toate modificirile si completirile ulterioare
Pana in ziua publicarii prezentului anunt.

a) are cetdtenia romana, cetatenia altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor

Strada Batistei nr. 14, sector 2, Bucuresti, Romania CUl: 36087576 Bl Primaria

Institutie publica de culturd aflatd T subordinea Consilivlui General al Municipiulu Bucuresti =7 Capitalei



TEATRUL +40 213311131
office@teatrulstelapopescu.ro
POPESCU www.teatrulstelapopescu.ro

apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;
b) cuncaste limba romana, scris i vorbit;

c) are varsta minima de angajare reglementatd de prevederile legale;
d) are capacitate depliné de exercitiu;

e) are o stare de san&tate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe
baza adeverintei medicale sliberate de medicul de familie sau de unitaile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupé caz, de vechime sau alte conditii potrivit
cerintelor postului sCOS la concurs;

g) nu afost condamnaté definitiv pentru savarsirea unei infractiunicontra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in leggturd cu serviciul, care impiedica
Infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-0 incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va
contine urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului unitatii sau institutiei publice
organizatoare (formular de la Serviciul Resurse Umane, Administrativ si Control Managerial
Intern);

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
dupacaz;

c) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor gi ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atesta Tndeplinirea
conditiilor specifice ale postului;

d) carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in muncé, in
meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie;

e) cazieruljudiciarsau o declaratie pe propria raspundere canuare antecedente penale care
si-lfaca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

f) adeverinta medicala care sa ateste starea de sanitate corespunzatoare gliberata cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de
catre unitati sanitare abilitate;

g) curriculum vitae;
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Adeverinta care atests starea de sanitate contine, in clar, numele, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

Concursul se va desfasura astfel:

- péna in data de 17.02.2026 ora 12.00 - proba selectiei dosarelor de participare la
concurs;

- indata de 24.02.2026, ora 11.00 - proba scrisa;

- data si ora pentru proba interviu - se vor stabili in termenul legal de 4 zile lucritoare de la
data sustinerii probei scrise si seva afisa odat3 cu rezultatele acesteia.

Termenul limitd de depunere a dosarelor de inscriere la concurs -13.02.2026, ora 12.00, |3

Serviciul Resurse Umane, Administrativ si Control Managerial Intern din cadrul Teatrului Stela
Popescu, la adresa Strada Batistei, nr. 14, sector 2, Bucuresti,

Se pot prezenta la urméatoarea etapa numai candidatii declarati admisi la etapa precedents.

Dosarele de concurs se prezintd impreuna cu documentele originale, care se
certifica pentru conformitate cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs -
Serviciul Resurse Umane, Administrativ si Control Managerial Intern.
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Etapelor de desfisurare a concursului pentru ocuparea postului vacant de

Casier (M,G)

Denumire etapa Data/perioada etapa

Nr. zile necesare pentu
organizarea etapei

Publicare anunt privind 02 februarie 2026

organizarea concursului

02—
13 februarie 2026

Depunere dosare

Cu cel putin 15 zile lucratoare
fnainte de data stabilitd pentru
rima proba- proba scriss

10 zile lucratoare de la dats
afisdrii anuntului

:

16-17 februarie
2026

w

Selectie dosare

Afisare rezultate 18 februarie 2026

2 zile lucratoare de la data
expirarii termenului de depunere

a dosarelor

1 zi lucratoare de la data
finalizarea selectie dosarelor

Depunere contestatii 19 februarie 2026

r
B
-

| 1z lucratoare de la data afisari
| rezultatului selectiei dosarelor

|
Solutionare contestatji ! 20 februarie 2026
|

1 zi lucratoare de la expirarea 4

contestatiilor

| Afisare rezultate contestatii | 23 februarie 2026

1 zi lucratoare de la expirarea
termenului de solutionare a
contestatiilor

termenului de depunere a ’

8 Proba scrisa |24 februarie 2026 | Cu cel putin 15 zile lucr
‘ Ora 11.00 | la data publicarii anuntului de
) | concurs
Afisare rezultate 25 februarie 2026 | 1 zi lucratoare de Ia finalizarea

probei

Depunere contestatii 26 februarie 2026

Sl ©

rezultatului

Solutionare si afisare 27 februarie 2026

rezultate contestatii

1 zi lucratoare de la expirarea

Jl 1 zi lucratoare de la data afisari
I termenului de depunere

02 martie 2026 Ora
11.00

Interviul

Maxim 4 zile lucratoare de Ia
proba scrisa/practica

-
|
|
|
|
.
|
|
2

|

|

| |
Afisare rezultate }
|

|

|

13 03 martie 2026 1 zi lucrédtoare de la finalizarea
probeu J
14 Depunere contestatii 04 martie 2026 1 Zilucratoare de la data afisarii
rezurtatulw
15 Solutionare si afisare 05 martie 2026 1 zi lucratoare de la afisarea
rezultate contestatii rezultatelor interviului _j
16 Afisare rezultate finale 06 martie 2026 |
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