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ANUNT PRIVIND OCUPAREA PRIN TRANSFER LA CERERE A UNEI F UNCTII PUBLICE DE
EXECUTIE VACANTE DE INSPECTOR DE SPECIALITATE IN CADRUL BIROULUI
FINANCIAR-CONTABILITATE, BUGET

Teatrul Stela Popescu, cu sediul in Bucuresti, strada Batistei nr. 14, sector 2

In temeiul prevederilor art. 502 alin. (1) Iit. ¢) si art. 506 alin. (1) lit. b), si ale art. 55 alin, (3) din
Ordonanfa de urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind codul administrativ, cu modificirile si
completarile ulterioare, Teatrul Stela Popescu declanseaza procedura de transfer la cerere pentru
ocuparea unei functii de conducere:

1. Un post, Inspector de specialitate, clasa IA, in cadrul Biroului Financiar-Contabilitate,
Buget

Persoanele interesate pot si depun, in termen de 15 zile de la data publicérii anuntului, la sediul
Teatrului Stela Popescu din municipiul Bucuresti, str. Batistei, nr.14, sector 2, urmitoarele documente:

1. Cerere de transfer;

2. Copia actului de identitate;

3. Curriculum vitae, modelul comun european;

4. Adeverinta eliberata de institutia angajatoare din care si reiasi functia publica si gradul profesional
detinut in prezent, precum si faptul ci nu a fost sanctionat disciplinar;

5. Copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializari si perfectioniri, raportat la cerintele din fisa postului vacant;

6. Acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal.

2. Documentele mentionate la punctul 5, se prezinti in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifici pentru conformitate cu originalul la Biroul Juridic, Resurse
Umane, Salarizare, Securitate si Sinitate in munca.

Termenul limitd de depunere a documentelor mentionate este; 12 aprilie 2023, ora 14:30.

Dupd  expirarea termenului pentru depunerea candidaturilor, ulterior  verificarii
dosarului/dosarelor de nscriere la procedura de transfer la cerere, va fi organizat un interviu pentru
candidat/candidati, la o datd si locatie care vor fi anuntate prin afisarea la sediul Teatrului Stela Popescu
la sectiunea Cariera profesionali.

Atributiile functiei de Inspector de specialitate, in cadrul Biroului F inanciar-Contabilitate,
Buget:

a) Pe linie financiar-contabili:
1. raspunde de buna functionare a activitatii financiar-contabile a institutiei, in conformitate cu
dispozitiile legale si delegarile de autoritate primite din partea conducerii institufiei;
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2. urmdreste executarea integrali §i intocmai a bugetului aprobat al institutiei;

3-intoemeste toate documentele si efectueaza toate inregistrarile contabile in conformitate cu prevederile
legale si cu indicatiile metodologice ale directiilor de specialitate din Primaria Municipiului Bucuresti,
urmareste recuperarea sumelor debitoare si achitarea sumelor creditoare;

4. verifica legalitatea si exactitatea documentelor de decontare si a datelor din documentele de evident
gestionara;

5. Intocmeste si transmite orice situatie economico-financiara solicitata de directiile de resort din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului General, conducerea instituiei, de Administratia Financiara, de
Institutul National de Statistica etc.;

6. asigurd inregistrarea cronologica si sistematici in contabilitate a documentelor financiar-contabile, in
functie de natura lor;

7. rdspunde de evidenta corecti a rezultatelor activitatii economico-financiare;

8. ia masurile necesare in vederea prevenirii deturnirilor de fonduri, degradérilor sau sustragerii de
bunuri materiale sau banesti;

9. raspunde de intocmirea corectd si in termen a documentelor cu privire la depunerile si platile in
numerar, controldnd respectarea plafonului de casi aprobat;

10. raspunde de primirea la timp a extraselor de cont, verificarea acestora si a documentelor insotitoare;
11. asigurd controlul asupra tuturor documentelor prin care se autorizeazi efectuarea de cheltuieli sau
din care derivd, direct sau indirect, angajamentele de plati;

12. exercitd controlul zilnic asupra operatiilor efectuate de casierie si asigurd incasarea la timp a
creantelor, lichidarea obligatiilor de plats, luAnd masurile necesare pentru stabilirea raspunderilor legale,
atunci cind este cazul;

13. réspunde de asigurarea si ritmicitatea fondurilor necesare, in limita creditelor bugetare aprobate,
desfisurarii in bune conditii a activitatilor institutiei;

14, raspunde de asigurarea si ritmicitatea creditelor necesare in vederea realizdrii obiectivelor de
investitii aprobate de Consiliul General al Municipiulul Bucuresti;

15. urmareste circulaia documentelor financiar-contabile si ia mésuri de reducere a timpilor pentru
prelucrarea lor contabila;

16. asigurd clasarea §i pastrarea in ordine si in conditii de sigurantd a documentelor si actelor justificative
ale operatiilor contabile si evidenta pierderii sau distrugerii lor partiale sau totale;

17. prezinta conducerii institutiei spre aprobare urmatoarele: bilantul contabil, raportul justificativ:

18. participd la analiza rezultatelor economice $i financiare pe baza datelor din bilant;

19. raspunde de realizarea masurilor si sarcinilor aferente domeniului contabil, stabilite ca urmare a
controalelor financiar-gestionare efectuate de organele in drept;

20. intocmeste documentatia necesari deschiderii finanférii investitiilor la Trezoreria Statului:

21. asigurd evidenta obiectelor de inventar, a mijloacelor fixe gi miscarea acestora;

22. intocmeste documentatia necesari si urmdreste procedurile legale de declasare, scoatere din
functiune, transfer fara plata, valorificare si casare a bunurilor apartinind institutiei;

23. indeplineste atributii de depozitare si eviden{d bunuri apartinand institutiei;

24. efectucazi la timp viramentele privind obligatiile de plata ale institutiei si ale salariatilor citre
bugetul de stat, bugetele asiguririlor sociale, fonduri speciale, etc.;

25. Intocmeste declaratiile fiscale, in conformitate cu prevederile legale si le sustine in fata organelor
abilitate;

26. efectueaza platile ce deriva din contractele intocmite in baza Legii nr. 8/1996 privind drepturile de
autor i drepturile conexe, cu modificarile si completarile ulterioare, conform clauzelor contractuale $i
tinand evidenta tuturor pltilor;
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27. elaboreazi i réspunde de transmiterea in termenul precizat a situatiilor economice-financiare
oliitate-de-directitle-dinraparatul-de-specialifate al Primarului General;

28. se ocupa prin casierul institutiei de vanzarea biletelor pentru spectacole la preturile stabilite conform
Hotararii Consiliului General al Municipiului Bucuresti, la fiecare spectacol, conform unui program
prestabilit;

29. realizeaza situafiile necesare privind declararea véanzarilor citre Directiile de Taxe si Impozite unde
are loc fiecare spectacol in parte si verificd impreuni cu Compartimentul Organizare si Productie
Spectacole, Marketing, Promovare corectitudinea datelor;

30 Casierul Teatrului “Stela Popescu” se ocupa de biletele ce se vand atat online de citre teatru sau/si
prin operatorii de bilete cét i fizic la caseria fiecirei sali unde Teatrul “Stela Popescu” isi desfasoara
activitatea;

31. utileaza bilete fizice sau prin mijloace electronice pe platformele pe care le realizeazi Teatrul “Stela
Popescu™;

32. foloseste mijloace electronice privind eliberarea biletelor/chitantelor pentru spectacolele pe care le
realizeazd Teatrul “Stela Popescu’;

33. indeplineste orice alte atributii dispuse de conducerea institufiei sau rezultate din actele normative in
vigoare, in domeniul financiar-contabil;

34. predd documentele privind arhivarea pe baza procesului verbal intocmite in conformitate cu
nomenclatorul arhivistic.

b) Pe linie de buget:

1. intocmeste lucridrile referitoare la proiectul propriu de venituri si cheltuieli, urmarind justa
dimensionare a cheltuielilor bugetare si cresterea eficientei in utilizarea fondurilor;

2. Intocmeste si fundamenteazi proiectul bugetului propriu , cu repartizarea pe trimestre si pe
subdiviziunile clasificatiei indicatorilor financiari stabiliti de Ministerul Finantelor, in vederea supunerii
spre aprobare, conform legii;

3. solicitd compartimentelor din cadrul Teatrului “Stela Popescu” previziuni de cheltuieli in vederea
elaborarii proiectului bugetului de venituri si cheltuieli al institutiei;

4. este responsabil cu aplicarca regulamentului nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal i privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind

protectia datelor);

5. transmite documentele si informatiile pentru a fi publicate pe site cétre responsabilul cu aplicarea
Legii nr. 544/2001 privind accesul la informatiile de interes public — o dati pe luni;

6. transmite documentele in conformitate cu Legea nr. 179/2022 privind datele deschise si reutilizarea
informatiilor din sectorul public;

7. predd documentele privind arhivarea pe baza procesului verbal intocmite in conformitate cu
nomenclatorul arhivistic. THONIGRN

Relatii suplimentare se pot obtine la tel.: 021.331.11.31
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